崑山科技大學高教深耕計畫
補助學生暨指導老師參加菁英培育核銷說明

未避免核銷錯誤率過高，以至延誤補助經費撥款時間，請各位同學填寫申請表前詳閱本說明
1. 自108/01/01起，學生補助交通費提高至台鐵自強號票價。學生不能核銷計程車資，若有台鐵區間車、台北捷運、高雄捷運、公車需求，請自行於表格內增列。
2. 若搭乘台鐵區間車、台北捷運、高雄捷運、公車，請提供搭乘收據或購票證明，並請搭乘者簽名及寫上搭乘起迄地。
3. 有投保平安險者，請注意要保人為崑山科技大學(73502108)，被保險人為學生，若有很多同學一起投保保險，請保險公司將同學名單列成清冊並一同附上才可核銷。
4. 競賽報名費
(1) 抬頭為崑山科技大學、統編73502108，不可為競賽學生姓名。
(2) 發票請蓋統一發票專用章及負責人章。
(3) 收據請蓋免用統一發票專用章及負責人章。
(4) 協會開立之收據請蓋協會大章及負責人章。

5. 材料、印刷費發票或收據開立時品項不得寫材料、印刷，數量不得為一批或一式，需如實條列於發票或收據上，若是品項太多，店家可自行列印明細並蓋上店章附上證明，核銷印刷費請附上海報、講義等黑白影印之佐證資料2-3張，以利核銷。
6. 出差旅費不得代墊，須各別匯款。不得使用他人郵局或銀行帳號，僅能使用學生本人郵局或銀行帳號。
崑山科技大學高教深耕計畫
菁英培育計畫申請表
1.競賽前先報備(繳交之資料)：□本申請表(附件：3-1) (請盡量用電腦輸出)□進入「學生競賽登錄/獲獎系統」，登錄參賽資料(列印登錄畫面)□參賽簡章(辦法)□參賽佐證□材料費清單(附件3-2)。
2.競賽後申請補助(繳交之資料)：□核章後之本申請表□進入「學生競賽登錄/獲獎系統」，登錄獲獎狀態 (列印登錄獲獎或未獲獎之畫面) □獲獎請檢附登錄技職風雲榜之資料□附件3-2至附件3-8 □核銷單據□成果報告(附件二) □獲獎新聞稿
申請日期：   年   月   日
	申
請
人

	姓名
	班級
	系別
	手機
	e-mail

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	

	
	備註：本案共有團員(  )名；班級姓名如下：


	指　導　教  師
	單位
	
	姓名
	
	手機
	
	E-mail
	

	競　賽　名　稱
	
	

	作  品  名  稱
	

	競　賽　日　期
	　  年　  月　  日，共　  日

	競　賽　地　點
	
	主辦單位補助經費
	        元

	競 賽 廣 泛 度
	競賽參賽隊伍數
	
	是否為具全國性或國際性競賽
	□是   □否

	
	競賽參賽學校數
	
	作品是否同意高教成果發表使用
	□是   □否

	
	競賽參與總人數
	
	是否能檢附以上之相關佐證
	□是   □否

	申請學生補助共（         ）元
	交通費
	(    )元 × (   )人 × (   )趟，計       元

	
	住宿費
	(    )元 × (   )人 × (   )晚，計       元

	
	雜費
	(    )元 × (   )人 × (   )日，計       元      

	
	其它
	報名費      元；保險費    元(最高額度300萬元)                                                                          

	申請指導教師補助

共(        )元
	差旅費
(含交通、住宿及雜費)
	教  師：□簡任級 □薦任級
交通費：(     )元 × (    )人 × (    )趟，計         元
住宿費：(     )元 × (    )人 × (    )晚，計         元
雜  費：(     )元 × (    )人 × (    )日，計         元


	申請材料費補助(原則≦15,000元/每案)
	       元(印刷費核銷不得超過材料費核定總額20%)

	擬申請菁英培育計畫及競賽作品說明：(至少300字，請使用電腦打字)

	作品圖片：
	作品圖片：
	作品圖片：

	註解：
	註解：
	註解：

	指 導 老 師 建 議

	指導老師建議
	作品評價(1~10分)
	分
	作品建議
	

	
	得獎機率(%)
	       %
	
	

	
	上述內容是否正確

無誤
	□是  

□否
	教師簽章
	

	院 系 審 查 意 見

	系 初 審 意 見
	作品評價(1~10分)
	分
	初審建議
	

	
	得獎機率(%)
	%
	
	

	
	建議補助材料費經費
	元
	
	

	院 複 審 意 見
	作品評價(1~10分)
	分
	複審建議
	

	
	得獎機率(%)
	%
	
	

	
	建議補助材料費經費
	元
	
	


※以下由分項計畫填寫
	分項計畫建議：

學生補助共（　　 　　）元
	學生差旅費
	            元

	
	學生其他費用
	報名費______元；保險費      元；翻譯費      元 

	指導教師補助共

(          )元
	教師差旅費
	           元

	
	作品材料費
	           元

	其他建議
	


	指導教師
	系主任、院長
	分項計畫主持人(研發處)
	計畫辨公室

	
	
	
	

	主任
	會計室
	學術副校長
	校長

	
	
	
	


核銷注意事項

	核銷項目
	需備資料及單據

	教師
	材料費
	材料費收據 + 材料費核銷清單(附件3-2)

	
	差旅費
	教師出差旅費報告表(附件3-6) + 交通費收據 + 住宿費收據

	學生
	差旅費
	申請單影本 + 學生出差旅費報告表(附件3-7) + 交通費收據 + 住宿費收據 + 保險費收據 + 報名費收據 + 翻譯費收據

(住宿費未檢據者，按每晚住宿費標準上限二分之ㄧ核銷)


· 所有收據皆須符合學校規定，否則無法順利核銷，相關資料請參考“國內”或“國外”資料夾。
材料費(預估)核銷清單
(無申請材料費可忽略)
	材料名稱
	單價
	數量
	金額
	購買後使用說明

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	材 料 費   合 計 金 額
	


※申請時請詳細填寫並符合作品需求，依最後核定金額為依據。

※印刷費核銷不得超過材料費核定總額20%。
※收據繳交時，不可只單寫影印、印刷等模擬兩可字眼，應具體備註該品項為何。

崑山科技大學高教深耕計畫菁英培育計畫成果報告表

	申請人
	系所別
	
	班級
	
	姓名
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	競賽名稱
	

	作品名稱
	

	競賽期間
	自    年    月    日
	報告日期
	   年   月   日

	
	至    年    月    日
	
	

	競賽地點
	
	主辦單位
	

	主席或貴賓致詞摘要
	

	競賽內容與成績
	□ 獲獎(請填下列獎項說明)                   □ 未獲獎

組別：             獎項：               

	
	

	對教學課程之回饋與建議
	一、專業實務技術能力描述

	
	

	
	二、評量方式

	
	

	
	三、能力提升情形描述

	
	

	
	四、心得及回饋

	
	

	檢附活動照片
	請參考次頁說明(附件3-4)


	申請人
	指導教師 
	系主任
	院長

	
	
	
	


崑山科技大學高教深耕計畫
菁英培育計畫競賽活動紀錄照片
	申請人
	系所別
	
	班級
	
	姓名
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	競賽名稱
	

	作品名稱
	

	參與競賽活動照片

	照片1


	照片2



	説明：
	説明：

	照片3


	照片4



	説明：
	説明：


說明：
1. 至少4張照片，可自行增加表格使用

2. 每張照片請加以簡單說明，0-20字內即可。
3. 請以不同角度、不同內容之照片為佳，照片務必清晰且包含申請人及指導教師。

崑山科技大學高教深耕計畫
菁英培育計畫競賽作品照片
	申請人
	系所別
	
	班級
	
	姓名
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	競賽名稱
	

	作品名稱
	

	競賽作品照片

	照片1


	照片2



	説明：
	説明：

	照片3


	照片4



	説明：
	説明：


說明：
1. 至少4張照片，可自行增加表格使用

2. 每張照片請加以簡單說明，0-20字內即可。
3. 請以不同角度、不同內容之照片為佳，照片務必清晰且包含申請人及指導教師。
崑山科技大學 國內出差旅費報告表
第  頁共  頁

	姓 名
	
	職別
	
	職等
	

	出 差
事 由
	

	               起
中 華 民 國       年      月       日    共計      日 附單據       張

               止

	日期
	月
	
	
	
	
	

	
	日
	
	
	
	
	

	起訖地點
	
	
	
	
	

	工作記要
	
	
	
	
	

	交通費
	飛機
	
	
	
	
	

	
	高鐵
	
	
	
	
	

	
	台鐵
	
	
	
	
	

	
	汽車/捷運
	
	
	
	
	

	
	船舶
	
	
	
	
	

	住宿費
	
	
	
	
	

	住宿費加計交通費(旅行業代收轉付)
	
	
	
	
	

	雜費
	
	
	
	
	

	臨
時

費
	摘要
	
	
	
	
	

	
	金額
	
	
	
	
	

	單據號數
	
	
	
	
	

	總計
	
	
	
	
	

	備註
	
	請款
總額
	NT              元


*本表適用本校出差及科技部..等補助案差旅費核銷用。(請參照「崑山科技大學出差旅費支給辦法」辦理)
	出差人
	單位主管
	主辦人事人員
	主辦會計人員
	機關首長或
授權代簽人

	
	
	
	
	


註：
1. 請將本報告表及本項出差簽核表單粘貼至粘存單後面。

2. 「職等」請參照薪資通知單之「等級」。

3. 出差旅費應於差竣後15日內檢具有關單據陳報。

崑山科技大學高教深耕計畫 國內出差旅費報告表
第1頁，共1頁

	出 差

事 由
	

	中 華 民 國    年    月    日， 共計    日，附單據    張

	學生姓名
	
	
	
	
	

	日期
	起
	
	
	
	
	

	
	迄
	
	
	
	
	

	起訖地點
	
	
	
	
	

	工作記要
	
	
	
	
	

	交通費
	客運
	
	
	
	
	

	
	汽車及捷運
	
	
	
	
	

	
	火車(莒光號)
	
	
	
	
	

	
	高鐵
	
	
	
	
	

	住宿費
	
	
	
	
	

	膳雜費
	
	
	
	
	

	其

他
	保險費(附單據)
	
	
	
	
	

	
	報名費(附單據)
	
	
	
	
	

	
	翻譯費(附單據)
	
	
	
	
	

	
	材料費(附單據)
	
	
	
	
	

	單據號數
	
	
	
	
	

	總計
	
	
	
	
	

	備註
	
	請款

總額
	NT     元


※本表僅適用高教深耕補助學生參加校外競賽相關費用核銷。
	出差人

(申請學生皆需親筆簽名)
	單位主管
	主辦人事人員
	主辦會計人員
	機關首長或
授權代簽人

	
	
	
	
	


存戶清單
※經費請自行確認並填寫完整，差旅費不得代墊，需各別匯款。

※學生證號：大學部為4XXX開頭。

※核銷時以團隊為單位，勿分開核銷，以免造成遺漏。

	銀行名稱
	分行名稱
	銀行存簿帳號
	戶名
	學生、教師證號(務必提供)
	匯款金額

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	金 額 合 計 

(請自行填寫及計算)
	


※匯款帳戶資料需為學生本人帳號，不得使用別人帳號。
※若使用「非土銀帳戶」，轉帳時須扣手續費20元，帳號請填寫正確，若錯誤被銀行退匯，將再扣一次手續費，由個人自行支應。

學生參加校外競賽登錄流程
附件3-1





附件3-2





附件3-3





附件3-4





附件3-5





附件3-6教師














附件3-7學生














附件3-8





申請補助(核銷)時檢附





附表一





學生準備參加校外競賽





學生團隊至系辦公室，進入「學生競賽登錄/獲獎系統」，登錄參賽資料，列印登錄畫面(文件A)





請各系向學生宣導參加比賽前到校網登錄





填寫高教深耕計畫申請表(文件T)，連同文件A、材料清單(若無申請則免附)、活動簡章、參賽佐證，經主任及院長簽核後送至研發處辦理





檢附文件A及相關競賽文件，依行政程序簽核(文件D)





參加比賽





是否申請專案補助





申請高教深耕計畫補助





是





否





是





無論是否得獎皆至校網，進入「學生競賽登錄/獲獎系統」登錄競賽成績，並列印登錄報表(文件B)





得獎


(任何獎項，如佳作…)








請至研發處登錄技職風雲榜，


並列印登錄資料(交件C)





檢附文件B及C至�課指組申請獎勵金





是否申請高教深耕計畫補助





若符合「本校學生校外專業競賽成果獎勵實施要點」之獎勵標準





是否申請專案補助





否





高教深耕計畫核銷


(檢附文件B及單據等，若有得獎則需另加文件C)





專案核銷


(檢附文件D及單據等，若有得獎則需另加文件C)





否





核銷程序：請各單位協助檢查核銷文件是否完整。





是





否





通過





不通過





結案





否





是





是





未登入之得獎案





新聞秘書室情資





競賽獲獎資訊通報企劃組，請相關單位協助登入系統





系辦發現





附表一








