崑山科技大學103學年度第2學期選課須知
2015.1.6修訂

1、 注意事項：
1. 選課種類：(選課方式以｢登記/抽籤式」網路選課為主，｢人工選課」為輔)
(1)本班級必修課程(及大一上選修課程)：由系統自動加選(四技英文由外語中心另行編班上課)。

(2)志願式登記/抽籤(通識、體育、外語、本年級選修)：此4種必選課程，特採志願式選課。
註1：此4種課程登記時，須依志願｢填滿｣該類所有可選課程(只要填滿，必能抽中1門)。
註2：若因未填滿，而未選上課程，須自行負責。(網路選課、志願式登記/抽籤詳可參閱附件說明)
(3)一般登記/抽籤(其餘本系他年級、他系課程)：直接登記、抽籤，無志願序。
註：登記/抽籤後，抽籤未中者，請參閱下列第2點。
※2.選課額滿時(抽籤未中者)：(抽籤後：志願式選課會自動清除所填志願，一般抽籤可勾選是否保留登記)
(1)改登記其他課程：未抽中之課程，因已無名額，再登記亦無法抽中；
應取消已額滿課程之登記，改登記其他有名額之課程。
(註：通識、體育，只要同屬性課程尚有名額，應於2/12、3/5前(人工選課審核截止前)，
改登記尚有名額課程，開課單位原則上亦僅就此網路餘額進行人工選課。)
(2)人工選課：(103-1起流程改為：申請、審核、查詢3階段)
· 必修課程(或其他情況特殊)：未選中者，應於第1週內至開課單位人工選課補救之。
· 截止時間：3月6日(星期五，4:00PM)(含人工加退選進修部課程)。
· 流程：(本流程之修正可使有需求之學生(如畢業班等)優先加選，並簡化申請程序(不需經任課教師))
(1)申請：課務組網頁下載申請表(或至開課單位索取)填寫後，直接送交該課程開課單位。
(開課單位不同者，須分開填寫；延修生/非延修生、加選進修部、非選課期間之異動，表單不同)

(2)審核：申請截止後(3/6星期五)，由開課單位依優先序進行審核。(優先序同網路選課)

(3)查詢：3/9起，可於課務組網頁查詢選課結果(須待開課單位上傳選課資料)。
(部分因衝堂需異動上課時間者，須待選課截止後，再由課務組輸入選課資料)
· 延修生：開學前網路選課，註冊時即可直接至聯合服務中心繳費(學校自動列印繳費單)；
開學後之加/退選，只能人工選課，並即時繳/退費。
3. 四技外語/英文課程注意事項：(一上~二下)
(1)每學期開學前須至外語中心首頁，查閱公告之英文/外語課程編班名單，依編班上課。
(2)外語：選課後，再由外語中心依類別編班、公告，依編班上課，分級教學。
· 俄文選課人數未達20人則停開，並將選課學生編入職場英文班級。
· 外語課程，未填滿志願致未抽中課程者，一律編入職場英文班級。
· 重補修｢英文(四)」者，"必須" 選｢職場英文」抵免之。
4. 重補修(或異動)下列課程者，須至開課單位人工選課：(課程名稱-開課單位)
國文、職業倫理與服務學習、憲政民主與公民社會-通識中心；英文-外語中心；
體育-體育室；勞作教育-生輔組；服務學習與公民教育-課指組。
5. 繳費規定：

(1)電腦實習費：選課截止後1週內(3/20)應繳而未繳費者(含加選進修部課程)，該課程即予退選；繳費截止日(4/7)前補繳者，則予補選課程，超過繳費期限者，不得再繳費、補選。(註：電腦實習費請參閱本須知第五點)
(2)延修生繳費：選課截止後1週內(3/20)未完成繳費者(含加選進修部課程)，課程即予退選；人工加選列印繳費單後，當天未完成繳費者，即取消該課程加選。
外語選課(二下)：

(1)學生應依班級課程時段，登記選修職場英文、日文、韓文等(依志願序填滿3種課程)。
(2)選課後再由外語中心編班公告，分級教學，學生請於外語中心網頁查詢上課班級。

(3)重補修外語(或第1次抽籤未選中)者，應於第1週人工選課補救(加選網路尚有名額課程)。
校外實習選課：
選修暑期(學期/學年)校外實習者，系辦已於選課系統開課，可網路加選(否則人工選課)。
6. 加退選提醒：
· 取消登記：(1)人工加選經同意後，其相關之網路登記課程，請取消登記或退選(以免抽中已不需加修之課程)；(2)不需要之課程，務必取消登記(以免因他人退選而抽中)。

· 退選：請於開學選課期間完成(未退選，致成績0分、不及格、缺曠課等，須自行負責)。
· 第2階段退選：限當學期期中考3科不及格者(最多2科，且歷年成績單留下永久退選紀錄)，請同學審慎選課(退選後，缺曠課紀錄仍保留)。
· 符合下列情形者，加退選截止後3天內可再人工加選：
因課程停開，輔導學生轉修其他課程；額滿之課程，因學生於截止前退選空出名額。
7. 畢業門檻等
(1) 四技學生有關英文(外語)、資訊能力、通識講座、專業證照畢業門檻，請依外語中心、電算中心、通識中心、各系網頁公告之辦法辦理，並及早準備。

(2) 跨院系學程、創新創業學程：學分可同時列計畢業學分及發給學程證書，並可超修學分，請洽各系申辦，培養跨領域專長。
(3) 學生請多利用本校課程地圖系統(課務組網頁)，進行選課規劃。
(4) 各課程教材請依課務組網頁「使用課程教材辦法」規定辦理，不得有非法影印教科書等違反著作權法之行為。

2、 選課限制：

(1) 抽籤式選課系統中的課表查詢功能，係根據登入者身分過濾後之結果，只呈現學生個人可選課之課程，其餘課程雖開課，但不會呈現(詳可洽詢開課系所)。
(2) 選課學分上下限：一、二、三年級25~16學分，四年級25~9學分；申請修習輔系、雙主修、跨院系學程、就業學程之課程或轉學生、轉系生補修｢轉學、系前｣之課程得不受此限。前一學期學業成績80分以上(含)者，經系主任同意，得增修學分。
(3) 軍訓(選修)及共同科目不得做為畢業選修學分(其他規定請參閱網頁之學生選課辦法)。

3、 選課時間表：(2月9日起)
註：(1)選課登記時間先後，不影響抽籤結果；為避免同學集中於同一時間登入，第1次登記上午時段，特依年級實施分流，限定各年級登入時間；13:00起，各年級皆可自由登入選課(請多利用此時段)。
(2)選課期間有多次抽籤(如下表)進行加、退選，每次抽籤後皆可再就尚有名額課程登記加選。
(已額滿之課程，請勿再登記)
	編號
	登記開始時間
	登記截止時間
	抽籤結果查詢
	選課說明

	1
	2/9(星期一)

09:00~10:00限大一
10:00~11:00限大二11:00~12:00限大三12:00~13:00限大四
	2/11(星期三)
1:30PM
(登記截止前，可隨時異動選課登記)
 (*大二外語網路
選課截止)
	2/11
3:30PM起
	1.本階段通識：限選1門，限選本年級(大一~大三；需填滿志願，以確保每人皆可選中1門課程)。
2.延修生：抽籤後無法選上課程，致影響畢業者，請速洽課務組協助選課。

	
	13:00起：不限年級
(大一~四、延修生、研究生)
	
	
	

	2
	2/11(星期三)
4:00PM起
	2/12(星期四)
1:30PM
(大二外語選課截止) 
(延修生網路選課截止)
	2/12
3:30PM起
	1.本階段通識：可跨年級選課，限選1門(大四可於此階段重補修通識課程)。
2.必修課程未選中者：
須於3/6前以人工選課*補救。

	3
	2/12(星期四)
4:00PM起
	3/5(星期四)
1:30PM
	3/5
3:30PM起
	1.重補修：第2門通識、體育、
核心通識等，以人工選課辦理。
2.人工選課3/6截止：
分類通識剩餘名額，將開放非重補修學生加選第2門通識。

	4
	3/5(星期四)
4:00PM起
	3/10(星期二) 1:30PM
	3/10
3:30PM起
	1.本階段通識：
增為可選2門，可跨年級選課。

2.選課餘額：
本階段網路選課之餘額，會因前階段之人工加選而減少。
3.人工選課審核未通過者(未選上課程)，可於3/10、3/13前登記加選尚有名額課程。

	5
	3/10(星期二)
4:00PM起
	3/13(星期五) 1:30PM
	3/13
3:30PM起
	


註：第2階段退選，限當學期期中考3科(含)以上不及格者，始得退選，敬請同學審慎選課。
4、 選課與結果查詢網址：教務處/課務組網頁->網路選課系統->選課登記與抽籤結果查詢 (http://www.ksu.edu.tw/cht/utility/courseSelection/)
5、 電腦實習費：
· 電腦實習費：創媒學院課程1,300元，公廣系及非創媒學院課程1,260元，不論選修幾門電腦課程，一學期只需繳交一次費用(取費用較高者)
· 註冊繳費單已註明含電腦實習費者：無須再繳費(但公廣系及非創媒學院學生加選創媒學院課程時，需補繳40元)。
· 註冊繳費單未註明含電腦實習費者：
加選電腦相關課程(課程電腦實習費欄位，顯示「需繳交」者)，須於選課截止後1週內，至出納組(行政中心4F)繳交電腦實習費。
抽籤式網路選課說明
一、抽籤式網路選課：

1. 登記/抽籤：加(退)選課程分3步驟，登記、抽籤、查詢。
· 課程登記人數超過名額上限時，則依課程設定之優先序進行抽籤。
· 選課時只要於截止前登記即可，登記時間先後不影響抽籤結果。

(註：若需進一步系統說明及操作可參閱課務組網頁：相關檔案及法規下載項下之

<新抽籤式網路選課系統-系統與學生使用說明>、<抽籤式網路選課問答集>。
2. ｢志願式｣登記/抽籤：
(1)對象：僅限｢體育｣(一上~一下)、｢通識｣(一下~三下)、｢外語｣(二下)及｢本系本年級選修｣(一下起)等4類課程。(前3類課程為自由選項之｢必修課程｣，為確保必可選中1門，故採志願式)
(2)方式：此4類課程須｢依志願序1次填滿所有可選課程｣。
(填滿課程，即可確保該類必可選中1門課程，若因未填滿，而未選上課程，須自行負責)
(系統自各類志願序中，依序取出1門有效課程(未額滿課程)參加抽籤，直到抽中1門為止)
(3)｢本系本年級選修｣：可指定希望抽中之課程數(預設為1門)，持續抽｢多門｣課程)
註：此4類課程，若因故未抽中，須於開學第1週內，以人工選課補救。
3. 優先序範例說明：(各課程實際選課限制、抽籤優先序等，由各開課單位訂定)
· 共同科目(分類通識、體育、軍訓(選修)、外語)：
延修生 > 開課年級 > 畢業班 > 其他年級 
· 其他科目(專業科目等)：
延修生 > 本系所本年級 > 本系轉學生/轉系生 > 本系所 > 本學院
(優先序高者先行抽籤，剩餘名額再由次高者抽籤，直到已無名額或抽籤完畢)

(選修課程，原則上只設定本系本年級優先，本班級並無較高之優先序)
4. 學生自行加選與系統預設選課說明：
· 學生須自行加選之課程計有下列2種：

(1)選修課程(一下~四下、研究生)、軍訓(選修)(二上起，男生抵兵役用)。
(2)體育、分類通識、外語等自由選項之必修課程。
· 系統自動完成選課之課程計有下列3種(學生無須加選)：
(1)必修課程，系統自動登記加選本班級課程，抽籤後一定可選上。
(2)英文(一上~二上)：由外語中心編班分級教學並完成選課，無法網路加退選。
(學生須至外語中心網頁查詢上課班級；重補修者採人工選課)
(3)勞作教育(一下~二上)、服務學習與公民教育(二下)：預設加選本班課程(勞作教育由導師分組打掃)無法網路加退選。(重補修者採人工選課)
註：轉學生：因系統自動加選本班必修課程，轉學生若已抵免本班之必修科目，須於開課學期自行上網退選。

5. 大一新生特別說明：
· 一上：只需加選體育(依志願序填滿可選之體育課程)，其餘(含選修)由系統自動完成選課。
· 英文：請於開學前至外語中心網頁，查詢上課編班結果、依編班上課。

· 一下起：需自行加選體育、分類通識、選修等課程。
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